AN

Pouzivatel'ska prirucka
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Aplikacia eDANE je urena pre danové subjekty za Ucelom:

vypliiovania a tlace vybranych typov dafnovych dokumentov

podpisania vytvorenych danovych dokumentov zarucenym elektronickym podpisom alebo
elektronickou znackou podatel'ne portalu eTax DR SR v pripade komunikacie bez vyuZitia
zaruceného elektronického podpisu

odosielania podpisanych danovych dokumentov na elektronick( podateltiu spravcu dane
vytvarania tlacovych suborov danovych dokumentov, krycich listov a potvrdeni o podani

Vypliiovanie, tlac a elektronické podavanie danovych dokumentov prostrednictvom aplikacie eDANE
nie je zavislé od Portalu danovej spravy SR. Aktivne pripojenie na internet sa vyzaduje pri prvotnej
instalacii aplikacie, aktualizacii aplikacie a odoslani dokumentu na elektronickd podateltiu spravcu
dane. Aktualizacia novych verzii aplikacie sa vykonava automaticky technolégiou MS ClickOnce pri
kazdom spusteni aplikacie eDANE.

VYHODY POUZIVANIA APLIKACIE eDANE

nezavislost' na Portali dafovej spravy SR a automaticka aktualizacia aplikacie

funkcie vypoctu a dosadzovania odpordcanej hodnoty prislusného riadku dokumentu
dvojklikom, vratane upozornenia pouzivatela na nespravne vyplnené riadky

dostupnost’ poucenia na vyplnenie darfiového dokumentu a ndpoveda pre spravne vyplnenie
jednotlivych riadkov

podpora uloZenia a nacitania Udajov dokumentu z datového suboru formatu XML (pouzivatel
moZe nacitat’ Udaje zo suboru, ktory bol vytvoreny ekonomickym softvérom, alebo prerusit’
vyplfiovanie dokumentu a neskor v iom Udaje opravit’ a doplnit)

moznost’ uloZenia identifikacnych Gdajov o dafiovom subjekte pre budlce pouzitie

okamZité vyhodnotenie zakladnych kontrol pre Uspesné odoslanie dokumentu na elektronicku
podatelfiu (platnost’ prihlasovacich Gdajov, spravnost’ certifikatu, opravnenie pouzivatela
podat’ dokumentu za darovy subjekt)

tla¢ dokumentov v sulade so vzormi vydanymi Ministerstvom financii SR

PODPOROVANE TYPY DANOVYCH DOKUMENTOV

Darové priznanie k dani z pridanej hodnoty platné od 1. 1. 2011

Suhrnny vykaz pre dan z pridanej hodnoty platny od 1. 1. 2010

Dariové priznanie k dani z prijmov pravnickej osoby platné od 1.1.2011 za zdarovacie obdobie
2010

Darlové priznanie k dani z prijmov fyzickej osoby (typ B) platné od 1.1.2011 za zdarovacie
obdobie 2010

Darové priznanie k dani z prijmov fyzickej osoby (typ A) platné od 1.1.2011 za zdarovacie
obdobie 2010

Prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan, dani vyberanej zrazkou z
vyplatenych prijmov zo zavislej Cinnosti, o zamestnaneckej prémii a o dafilovom bonuse za
uplynuly kalendarny stvrtrok (platné od 1.1.2010 za zdafovacie obdobie 2010 a 2011)

Pre vyplhovanie, tla¢ alebo elektronické podanie inych typov danovych dokumentov pouzite aplikacie
Portalu danovej spravy SR.

CIANE
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1. PRACA V APLIKACII eDANE

Jednotlivé funkcie a nastavenie su dostupné v hlavhom menu aplikacie eDANE:

o Dariové dokumenty - vyber typu dokumentu na vyplnenie, tlac alebo elektronické podanie

i eDAME — aplikicia DR SR pre podévanie dafiowich dokumentow

15 Qaﬁwédukumenty| Pracas DP  Mastavenie  Pomocnik

Daf z prijmu — fyzické osoby 3
Daf z prijmu - pravhické osoby  »
Dafi z pridanej hodnoty 3
Prehlad »

e Praca s DP- funkcie pre nacitanie z XML sUboru, uloZenie XML sUboru, vytvorenie tlaCového
FDF suboru, vytlacenie dokumentu, vytlacenie krycieho listu, vytlacenie potvrdenia o podani
(pozn. tato ponuka sa zobrazi az po vybere typu dokumentu)

i eDANE - aplikacia DR 3R pre podavanie dafiowch dokumentoy
i) Dafiové dokumenty m‘ Mastavenie  Pormochik

Maiitat z XML stiboru

UloZit' do XML saboru

Ulazit do tladowéha FDF subaru

Tlaé dokurnentu
Tlat krycieho listu
Tla¢ poterdenia o podani

Zatwarit dokurnent

e Nastavenia — nastavenie parametrov aplikacie, ktoré sa uplatnia pri d'alSom spusteni
aplikacie (automatické zobrazenie typu tlaCiva , automatické predvyplnenie identifikacnych
Udajov danového subjektu), sprava zoznamu dariovych subjektov, nastavenie proxy servera,
nastavenie zobrazenia v aplikacii (zvacsit' / zmensit’ nahl'ad)

& eDAME - aplikécia DR SR pre podéavanie dafiovych dokumentow
& Dafové dokumenty  PracasDP | Mastavenie | Pomocnik

Mastavenia pri Starte

Zoznam subjektov
Mastavenie proxy

Mahlad 3

e Pomocnik - zobrazenie zakladnych informdacii o verzii aplikacie, zobrazenie poucenia
vydaného k vybranému typu dariového dokumentu (zobrazi sa az po vyberu typu tlaciva)
a zobrazenie pouzivatel'skej prirucky v elektronickej podobe

i eDAME - aplikécia DR 5R pre podévanie dafiowgch dokumentow
i) Danoveé dokumenty  Praca s DP Mastavenie | Pomocnik

Pouzivatelska prirucka

Poucenie na wyplnenie

O aplikacii




2. VYPLNOVANIE FORMULARA DANOVEHO DOKUMENTU

Vyber formuldra sa vykonava v ponuke ,Danové dokumenty". Dostupné typy tlaciv st clenené podla
druhu dane:

i eDANE - aplikacia DR SR pre podavanie dafiowych dokumentov

i) Danove dokumenty | PracasDP  Mastavenie  Pomocnik

Dan z prijmu — fyzicke osohy »
Dan z prijmu - pravnicke osoby  »
Dan z pridanej hodnoty 3
Prehlad 3

Ponuka hlavného menu aplikdcie sa stcasne s otvorenim formuladra rozsiri o polozku ,Préca s DP'.
Jednotlivé ponuky v hlavnhom menu aplikacie su pristupné podla typu a stavu vyplnenia vybraného
typu danového dokumentu.

Kazdé tlacivo ma definované tzv. kritické polia. Bez ich spravneho vyplnenia nie je mozné dokument
vytlacit’ alebo elektronicky podat’. V zavislosti od typu dokumentu ide najma o polia:

DIC (pripadne IC DPH, Rodné &islo)

Druh podania (napr. riadne, opravné, dodato¢né)

Zdanovacie obdobie

Nazov (v pripade pravnickej osoby) alebo Priezvisko (v pripade fyzickej osoby)
Sidlo (Cast’ Obec)

Datum vyhlasenia o spravnosti a Uplnosti vyplnenych Gdajov

<+ eDANE - aplikécia DR SR pre podavanie dafiovyjich dokumentov 1.1.0.1 - [Daii z pridanej hodnoty] _ o] x|

s Dafovédokumenty PrécasDP  Mastavenie  Pomocnik - 8 x

DANOVE PRIZNANIE 0
DAN Z PRIDANEJ HODNOTY
Ciselné adaje sa zarovnavaji vpravo. ostainé idaje sa piu zfava. Nevyplnené riadky sa ponechavaji prazdne.

Udaje sa wplfiaju palikowm pismom (pedla tohto vzoru), pisacim strojem alebo tiadiarfiou, a to &emou alebo tmavomedrou farbou.

|A?:;g CDEFEHLTKL MNOPQRSTUVXYZ 0123456789

Identifikaéné Eislo pre dafi z pridanej hodnoty Druh priznania

(ipznacisax) Zdafiovacie obdobie
@ riadne .
EXY ‘ j Détum zistenia skuto&nosti na podanie Mesiac Stwrirok Rok
" opravné dodato&néhe dariovéhe priznania
Dafiové idenifikaéné islo / Rodné Sislo praves ‘ = A T o
| j " dodatoéné (01-12) (1-4)
Dafiovy drad ' Platitel dane z pridanej hodnoty (dalej len .daii?)
| j " Ina osoba registrovana pre daj
[h . ., 5 :
V zdafiovacom abdobi nevznikla Osoba povinna podat dafiové priznanie podla § 78 ods. 3, 4 a 9 zdkona
dafiovd povinnost ani narok na r " Zdanitelna osoba podla § 3 ods. 5 zdkona uplatiiujica odpoitanie dane
odpotitanie dane (yanacisax) " Dafiovy zastupca pri dovoze tovaru podia § 69a zakona fyznacisaxl

MNazov alebo obchodné meno pravnicke] osoby alebo mene a priezvisko fyzickej osoby

Adresa sidla alebo trvalého pobytu

Ulica Cislo

| \ =
PsC Obec

| |

Cislo telefénu Cislo faxu

o ! 0 !

Meno a priezvisko osoby. ktord je opravnena konat za osobu podavajlicu dafiové priznanie

Cislo telefénu

0 | i

. | -
Strana: ﬂﬂ’i‘l 22 ﬂﬂ Kontrolovat Vytlagit ‘ Wytvorit novy ‘
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V ramci formulara aplikacia ponuka funkcionality ur¢ené pre pracu s dokumentom:

o ,Kontrolovat™ — funkcia zabezpedi integritu dokumentu a spravnost’ vypinenych Gdajov na
syntaktickej a logickej Grovni pred tlacou dokumentu, resp. pred podpisanim a odoslanim na
portal DR SR

o Wytlacit™ - funkcia zabezpedi kontrolu spravnosti vyplnenych Gdajov na syntaktickej
a logickej Urovni a tla¢ dokumentu

e ,Podpisat" — funkcia aktivizuje vstavany modul pre podpisanie dokumentu ZEP, resp.
elektronickou znackou DR; spristupni sa az po skontrolovani dokumentu

e ,Odoslat™ — umozni odoslanie dokumentu na portal DR SR; spristupni sa az po podpisani
dokumentu

o Vytvorit’ novy' — funkcia umozni nacitanie nového (prazdneho) formulara danového
dokumentu

Formular danového dokumentu sa otvori na prvej strane. Pre pohyb na dalSie strany je urcena lista
v spodnej Casti formulara:

Strana: ﬁﬂ’_‘l z2 ﬁg

Vyplnenie riadkov formulara vybraného dariového dokumentu je mozné:

a) manualnym typovanim udajov (zadavanie hodnoty pola, vyber z Ciselnika hodndt)
b) nacitanim Gdajov zo stboru formatu XML (menu Praca s DP > Naditat' z XML)

Formulare danovych dokumentov maju zapracované riadkové kontroly, vypocet odporic¢anej hodnoty
a obmedzenia definované poucenim na vyplnenie, ktoré bolo k jednotlivych tlac¢ivam vydané
Ministerstvom financii SR. Napoveda pre vyplnenie jednotlivych riadkov sa pouzivatel'ovi zobrazi vo
forme bublinovej napovedy alebo textom v stavovom riadku v spodnej Casti okna aplikacie po
nastaveni kurzora mysi na konkrétny riadok tlaciva.

Nadmemy odpocet Splnenie podmienok \ | " |
podla§ 79 ods. 2 zakona 0(r30 = 19 - r20 - r21 - r26 - r27 < 0, €islo s dvoma desatinnymi miestami]‘
Nadmemy odpocet upraveny o zaplateny . E]I
e e e v e e b (vyznadisax) — -
Strana: |« | < 2z2 | Kontrolovat | | | Wytvorif novy ‘ Vytlaéit ‘

0(r30 = /19 - r20 - 121 - 126 - r27 < 0, Eislo s dvorna desatinnymi miestami)

Vol'ba , Poucenie" je sucastou menu ,Pomocnik'. Vol'ba sa zobrazuje len v pripade, ak v aplikacii je
otvoreny formular dafového dokumentu.

Text poucenia k vybranému typu dokumentu zobrazi aplikdcia v modalnom okne prehliadaca, ¢o
umoznuje subezné zobrazenie poCas vytvarania dokumentu. PouZivatel mdze prispdsobit’ vel'kost
okna podla svojich potrieb.

Polozky s preddefinovanym vypoctom (napr. vySka dane, stctové polia) je mozné vyplnit’ automaticky
pouzitim dvojkliku v prislusnej polozke formulara.

Kontrola polozky prebieha automaticky po kazdom zapise, resp. po zmene obsahu polozky. Ak
hodnota polozky nezodpoveda syntaktickym pravidlam, poliko je zvyraznené cervenym podfarbenim.

Zaklad dane Dan
| : dvesto.00 |
—ICl’sIo s dvoma desatinnymi miestami (nie je desatinng c'islo)li
| ]

Logicka chyba polozky (napr. chyba vo vypocte) je zvyraznena svetlohnedou farbou pozadia. Sucasne
sa zobrazuje rychla napoveda k polozke

©IANE



| 990.00

4|1EIEI (19 =102 + 04 + & + 8 + rl0 + rl2 + r14 + rl8, Eislo s dvoma desatinnymi miestami]l
2001 T

Po vyplneni dokumentu pouzivatel’ stlaéi tlacidlo ,,Kontrolovat™.

Aplikacia skontroluje, ¢i su zadané vsetky povinné polozky nadefinované pre vybrany typ dafového
dokumentu. Ak st hodnoty zadané spravne, aplikacia spristupni na pouzitie funkcionality umoznujlce
dokument vytlacit|, ulozit’ do tlatového suboru alebo elektronicky podpisat. Pouzivatel' je o spravnosti
vyplnenia dokumentu informovany zobrazenim oznamu ,Udaje su korektne vyplnené".

V pripade identifikovania chyby vo viacerych riadkoch dokumentu aplikacia oznaci vSetky chybné
riadky a kurzor nastavi na prvy z nich.

Ak dokument obsahuje chyby na logickej Grovni, pouzivatel'ovi sa zobrazi oznam

Kontrola ﬂ

Deokument chsahuje logicke chyby, ktoré je moZné opravit,
Logicke chyby nebrania wytlaceniu alebo odoslaniu dekumentu,

V pripade logickych chyb je povolena tla¢ dokumentu aj elektronické podanie dokumentu. Odporuca
sa vSak hodnoty opravit'.

Ak dokument obsahuje chyby na syntaktickej Grovni alebo kritické chyby, chybné riadky si zvyraznené
cervenym podfarbenim. V tomto pripade nie je povolena tla¢ dokumentu ani elektronické podanie
dokumentu. Pouzivatel' je o chybnom vyplneni dokumentu informovany zobrazenim oznamu ,Udaje su
nespravne vyplnené",

Pouzivatel’ musi nekorektné hodnoty opravit’ a nasledne znova ,Kontrolovat™.

Aplikacia umoziiuje pouzivatel'ovi ulozit’ zakladné identifikacné Udaje o dafiovom subjekte pre budtce
pouzitie. Ak su Udaje v aplikacii ulozene, hodnoty sii ponuknuté na predvyplnenie dokumentu vyberom
identifikatora danového subjektu (IC DPH, DIC, Rocné Cislo)

Identifikacné Eislo pre dan z pridanej hodnoty

SK  |PEPEPEPEFE -
P ERREARERER

Dafiove iq 1756154444

| 12323232

Ak pouzivatel' vyberie jednu z ponukanych hodndt, aplikacia automaticky vyplni uloZené udaje
dariového subjektu do poloZiek formuldra (IC DPH, Nazov/Obchodné meno, ICO, DIC/Rodné (islo,
Adresné udaje, Cislo telefonu, Cislo faxu, Udaje kontaktnej osoby).

Ak pouzivatel modifikoval uloZené Udaje o subjekte, aplikacia zobrazi oznam s otazkou

Otdzka E3

Udaje o subjekte boli zmenené. Cheete ich uloit pre daliie poufitie?

Mie




3. TLAC DOKUMENTU

Pouzivatel' zvoli volbu , Tlac dokumentu®, ktora je jednou z poloziek menu ,Prdca s DP'.

Aplikacia zrealizuje kontrolu dokumentu a otvori siibor s dokumentom v predvolenom PDF prehliadadi.
Vytlacenie dokumentu je mozné vylucne pre skontrolovany dokument, tzn. vyplneny dokument, ktory
obsahuje povinné polozky a neobsahuje syntaktické chyby.

£ DPH-11-print-save,pof (ZABEZPECENY) - Adobe Reader [E=2(EcE m=

Sibor  Uprawy Zobrazenie  Okna  Pomocnik *

@ B % 3 f2 | =) (o) [ 207% | | = T2 | [ Nastroje = Poznamka = Zdielat
/'\ Défavitej\;o‘fkahwsﬂzab\okované, aby sa predidlo moznym rizikam zabezpedenia, Ak tormuto dokurmentu déverujete, na prijatie tychto dat kliknite na Volby ~ PermmEemi
£=5 polozku Volby.

Déverovat tomuto dokumentu iba raz

to dokumentu widy

DANOVE PRIZNANIE

Déverovat tomuto

m

I— DPHvH_1
DPH DAN Z PRIDANEJ HODNOTY

Ciselné (daje sa zarovnavaiju vpravo, ostatné tidaje sa pisu zlava. Nevypinené riadky sa ponechavaji prazdne.
Udaje sa vypliiaju palickovym pismom (podfa tohto vzoru), pisacim strojom alebo tlagiarfiou, a to Giernou alebo tmavomodrou farbou.

AABCDEFGHIJRKLILMNOPQRSTUVXYZ 0123456789

Identifikacné ¢islo pre da z pridanej hodnoty | Druh priznania (vyznadf sa x) Zdafovacie obdobie

riadne Mesiac  Stvrtrok Rok
S ’( Datum zistenia skuto€nosti na pnd_anle
Daiové identifikagné &islo / Rodné &islo opravné  dodatotnéno dafiového priznania

dodatoéné

(01-12)  (1-4)

Po nastaveni povolenia na nacitanie hodnot sa zobrazi vyplneny dokument. Dokument nie je pristupny
na modifikaciu.

L DPH-11-print-save. pdf (ZABEZPECENY) - Adobe Reader =S EoB|

Subor Uprawy Zobrazenie Oknd  Pomocnik ®
EBegx| o9 jlo®[«~=[- | HB &2

Wyplfite prosirm nasledujici formuldr, Data zapisané do tohto farrmulira mdzete ulodit,

Poznamka | Zdiclat

l_ DANOVE PRIZNANIE TTTETTTEE —
DAN Z PRIDANEJ HODNOTY

Ciselné (idaje sa zarovnavajl vpravo, ostatné tidaje sa pidu zl'ava. Nevyplinené riadky sa ponechavaji prazdne.
Udaje sa vyplfiaju palitkovym pismom (podra tohto vzoru), pisacim strojom alebo tlagiariiou, a to &iernou alebo tmavomadrou farbou.

Mastroje

m

AABCDEFGH I JKIMNOPQRST UV XY Z

01234567829

Dafiovy urad

Identifikacéné ¢islo pre dafi z pridanej hodnoty | Druh priznania (vyznadi sa x) Zdanovacie obdobie

5K 3 3 3333 3 3 3 3 X riadne Datum zistenia skutocnosti na podanie Mesiac  Sturtrok Rol

Dafiové identifikagné &islo / Rodné &islo opravné  dodatofného dafioveho priznania | () 4 2011
dodatoéné 01-12) (1-4)

X Platitel dane z pridane] hodnoty (dalej len .dafi*)

Pouzivatel' méze vyuzit' funkcionality PDF prehliadaca na vytlacenie dokumentu, resp. na ulozenie
zobrazeného dokumentu vo formate PDF.

Pozn.: PDF subor vytvoreny tymto spésobom obsahuje vyplnené udaje dokumentu.
Pri nevhodne zvolenom type prehliadaca tla¢ dokumentu prostrednictvom FDF nie je mozna.

Obdobnym sp6sobom je realizovana tla¢ potvrdenia o podani a tlac krycieho listu (pre elektronické
podanie bez pouZitia zaruc¢eného elektronického podpisu) z menu ,,Praca z DP“.

CIANE



4. PODPISANIE A ODOSLANIE DOKUMENTU NA
ELEKTRONICKU PODATELNU SPRAVCU DANE

Pouzivatel po vyplneni darnového dokumentu a vykonanej kontrole stlaéi tlacidlo ,Podpisat™.
Aplikécia zobrazi hlavné okno vstavaného podpisového komponentu D.Signer/XAdES s volbami
~Podpisat" a ,Storno". Spracovanie vstupnych parametrov, najma rozsiahlych dokumentov, méze
vyzadovat' isty ¢as, pocas ktorého je zobrazeny oznam

¢ Cakaijte prosim ...

D.SignerAJES 1.1.0.0

V zobrazenom okne je mozné:

vizudlne prezerat' Struktirované XML data v Citatelnej textovej forme (zobrazenie
netransformovanych dat) resp. verifikacné data (zobrazenie podpisovanych XML dat)

zalomit’ text — umoznuje zalomit’ zobrazenie prili§ Sirokého text na Sirku okna

sledovat’ stav dokumentu v zahlavi ,Dokument nie je podpisany/Dokument bol podpisany",
v zavislosti od stavu su pristupné jednotlivé tlacidla

24 D.SignerfadEs x|
{J Dokument nie je podpisany 4] (7]

Riadne dan. prizn... |
Riadne dan. priznanie k DPH [platne od 1.1.2011)
DAMNOVE PRIZMANIE DAN Z PRIDANES HODNOTY -

Identifikaéné &izlo pre daf z pridanej hodnaoty: SK3333333333
Drafioyvd identifik aéng Gizlo / Rodné Gislo:
Dafiowy trad: Bardejov

Dirubk priznania; riadne
Dnatum zistenia skutodnost na podanie dodatoéného dafiovéha priznania:

Zdafiovacie cbdobie

Mesiac: 01

Stvrtrok:

Rok: 2011

v zdafovacom obdobi nevenikla dafiowvs povinnost ani nérok na odpoditanie dane: venikla

Flatitel” dane z pridane] hodnaty [ alej len "daf")

Méazov alebo obchodné meno pravnicke] osoby alebo mena a priezvisko fyzicke] ozoby: Dafov) subjekt _,j

[ Zalomit text Kmidsta | Verfikatng déta |

Podpizat | | Storno |

Y

Pouzivatel' potvrdi tlacidlo ,Podpisat™. Aplikacia zobrazi okno na vyber podpisového certifikatu
v ramci zoznamu osobnych certifikatov na danom PC . Zobrazené polozky podpisového certifikatu:

- meno subjektu, pre ktory bol certifikat vydany,
- meno vydavatela certifikatuy,
- datum konca platnosti certifikatu.

AN



8 \igher certifikatu x|

“uberte certifik at, ktor) choete pouzit. Pre wytvorenie zarucensho elekironického podpisu musi bt pouzith
kevalifilovan cerifilkat, vwdand akreditovanou certifikaénou autoritou,

Owerte platnost vwybraného podpizoveho certifikatu na zaklade relevantrnpch verejne dostupnpch informacii o revok aci
[aktualne platn zoznam ziugenjch certifikatoy). Pougitie neplatneho certifikatu ma za nasledok vytvorenie neplatného
elektronického podpisul

Patvidenim viben certifikatu podpidete dokument!

“Wydanj pre Wodavate! Platnj do
Elektronicka zhacka podatelne portalu... Elektrani cka podatelne partaly.. 1. 12 2015

Zobrazit certifik At | Ok | Storno |

A

Pouzivatel' vyberie certifikat a potvrdi tlacidlo ,OK". Po UspeSnom podpisani dokumentu aplikacia
znepristupni tlacidlo ,Podpisat™ a v zahlavi okna zmeni stav dokumentu ,,Dokument bol podpisany".

4 D Signer/XAdES E3
1) Dokument bol podpisany | &] 2] X (7]

Riadne dan. pnizn... |
Riadne dan. priznanie k DPH [platne od 1.7.20101)
DANOVE PRIZMANIE DAN Z PRIDANE) HODNOTY -

|dentifik.atneé Gislo pre daf z pidane) hodnoty: 5K.3333333333
Dafove idertifikacng Eislo / Rodne &islo:
Dafiow) Orad: Bardejow

Diruh priznania: nadne
Datum zistenia skutotnosti na podanie dodatosneho danoweho priznania:;

Zdafiovacie obdobie

Mesiac: 01

Stwrirok:

Rak: 2011

' zdanovacom obdobi nevznikla danova povinnost ani narok na odpocitanie dane; vanikla

Platitel’ dare z pidane| hodnoty (d'ale) len "dan™]

K

[ Zalomit text Xmidita |  Verfkaéné dita |

| [1]4 | Stomo |

4

Mézov alebo obchodné meno pravnickej osoby alebo meno a priezvisko fyzickej osoby: Dafiowd subjekt -

Ak pouzivatel' pri podpisovani nemal dostupné Ulozisko sukromného kl'i¢a — SSCD zariadenie pre
zaruceny elektronicky podpis (Cipova karta, USB), aplikacia zobrazi upozornenie:

74 Chyba X/

@ Mastala chyba pofas podpisovania.
«<Detal | Zavier |
Detail

Core Sign 1: CryptAcquireCertificate Private Key - Could not acquire private J
leey.
Siprava kli€ov nie je definovana.
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Pre odoslanie podpisaného dokumentu pouzije pouzivatel’ pouzije tlacidlo ,, Odos/at™.
Aplikacia zobrazi prihlasovaci formular pre zadanie pristupovych Gdajov na portal DR SR

Portal DRSR

ID pouzivatela

Heslo

nastavit proxy

=100 x|

W zapamataf heslo

Potvrdit

Pouzivatel vypIni hodnoty (ID pouzivatela, heslo) a Udaje potvrdi stlacenim tlacidla , Potvrdit™.

Ak je pocitaC pripojeny do internetu prostrednictvom proxy servera, je potrebné, aby pouzivatel
nastavil prislusné Udaje pre povolenie pripojenia (pouZitim tlacidla ,nmastavit’ proxy"). Vyplnené
Udaje sa uloZia a nie je potrebné ich opakovane zadavat'.

Portal DRSR

ID pouzZivatela

Heslo

nastavit proxy

Proxy server

=10 x|

¥ zapamatat heslo

Potvrdit

Ak Vas pocitat je pripojeny do internetu
Cez proxy server, prosim vyplite idaje o
fiom. Raz vyplnené ddaje o nastaveni
proxy sa uchovaju.

W pripade nejasnosti prosim kontaktujte
svojho administratora.

Adresa

Meno

|
|
Heslo |
|

Doména

Pouzivatel ma moznost' povolit' ukladanie prihlasovacich Gdajov — oznacenim check boxu
«~Zapamdtat’ heslo". Ulozené Udaje budd pri d'alSom odosielani predvyplnené v prihlasovacom okne.

Ak pouzivatel’ zmenil ulozené heslo, aplikacia zobrazi oznam s otazkou

Otazka

Zadali ste iné heslo ako mate uloZené. Zelate si zmenené heslo uloZit’ pre dalSie

pouzitie?
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Nasledné spracovanie dokumentu po elektronickom odoslani je realizované prislusnymi sluzbami na
strane centralnej Casti aplikacie, tzn. systém prevezme dokument, oznaci ho Casovou peciatkou
a odosle do elektronickej podatel'ne spravcu dane.

Podl'a vysledku spracovania dokumentu po jeho odoslani aplikacia zobrazi oznam o Uspesnom odoslani
dokumentu, resp. oznam o nelspesnom odoslani s uvedenim prislusného dovodu nelspechu.

Dokument moze byt odmietnuty z nasledujucich dévodov:

Registracia pouzivatela pre Autorizované elektronické sluzby nie je platna
Pouzivatel’ zadal neplatné prihlasovacie Udaje

Pouzivatel' nema opravnenie podavat’ dokumenty pre danfovy subjekt
Pouzity podpisovy certifikat sa nezhoduje s profilom pouzivatel'a

Pre podrobnejsie informacie o dovodoch odmietnutia a spdsoboch ich rieSenia st uvedené v bode 10.

V pripade Uspesného odoslania dokumentu aplikacia zobrazi spravu o Uspesnom odoslani s ¢asovym
Udajom podania (t.j. Casova peciatka z certifikovaného zdroja).

o5 Wysledok odaslania dakumentu - O ﬂ

Sprdva o odosland dokoamentu z Kientske] aplikdeie

Diokument Fiadne dafiové priznanie DPH vzor 2011 - diuh dokuamentu: radne
0d odosielatela Wiy za dafiovsy subjekt oo hol odoslany.

Poradoweé dislo odoslaného dokumentu: EZE1 10307000001
Datum a das odoslanta dokmentu: 07 03 2011 000408
Diatum a fas privadenia Sagzovej pediatloy 07.03.2011 00:04:16

Podatie bude domafend do podatelne.

Sprdva o akceptdci alebo odmiettati podania dokamentu Elektrondckon
podatelfiou spraven dane bude domdend do Schranlor sprav pouiEivatela na
Portdli dafiove] spravy SR Odpomidame Vam ovent’ wysledny stav spracovaria
dolaumentu v aplikded Histdria konnanikedcie.

Tlacit wyhlazenie Tlaci k. |

4

Pouzitim tlacidiel, ktoré su stcast'ou oznamu, pouZivatel rozhodne o nasledujlcej Cinnosti

o Tlacit' vyhlasenie" - aplikdcia vytla¢i kryci list tvoreny prvou stranou vyplneného
dokumentu a vyhlasenim o podani pisomnosti elektronickou formou. Funkcionalita sa zhoduje
s vol'bou , Tlacit’ kryci list* v menu ,,Praca s DP"

o Tlacit™ — aplikacia vytlaci text zobrazenej spravy

e ,OK" - aplikacia zatvori zobrazeny oznam

UPOZORNENIE:

Pred odoslanim dokumentu na elektronickd podatelfiu spravcu dane musi mat’ pouzivatel'om aplikacie
eDANE platné pristupové konto na Portal danovej spravy SR, Uspesne absolvovany proces autorizacie
pre dafovy subjekt k elektronickym sluzbam a v pripade pouzitia komunikacie so zaruCenym
elektronickym podpisom aj priradeny certifikat ZEP v profile pouZivatela Portdlu danovej spravy SR
(aplikacia Sprava certifikatov po prihlaseni na portali).

O IANE
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5. NACITANIE DOKUMENTU Z XML SUBORU

Pouzivatel' v menu ,Prdca s DP' zvoli volbu ,Nacitat’ z XML sdbord®. Volba je pristupna, ak je
otvoreny formular danového dokumentu. Pouzitie volby je vyhodné pre pripady:

- potreby nacitania dat z XML suboru vytvoreného v inom programovom vybaveni,
- pokracovania v praci na rozpracovanom dokumente, ktory si pouzivatel’ ulozil vo formate XML
suboru.

Aplikacia ponukne Standardné okno operacného systému pre vyber stiboru. Vzhl'ad okna sa liSi podla
nainstalovaného operacného systému pocitaca a lokalnych nastaveni pouzivatela.

Pouzivatel' vyberie subor na nacitanie. Aplikacia zobrazi Udaje nacitané zo suboru vo formulari
dokumentu a realizuje kontroly hodné6t. Nasledné spracovanie dokumentu je rovnaké ako pri ru¢nom
vypliiovani poloZiek.

Ak format nacitavaného XML suboru nezodpoveda XSD schéme pre zvoleny typ dokumentu

(predpisana Struktlra je zverejnena na Portali danovej spravy SR), aplikacia zobrazi oznam o chybe
a Udaje z XML suboru sa do formulara dokumentu nenacitaju

Chyba x|

Format vstupného XML siboru nezodpoveds vybranému typu dokumentu,

6. ULOZENIE DO XML SUBORU

Pouzivatel' méze v ktoromkol'vek okamihu vytvarania darfiového dokumentu pouzit’ funkciu ulozenia do
XML suboru. Volba , UloZit’ do XML suboru" je jednou z poloziek menu ,Prdca s DP'.

Aplikdcia umoziiuje ulozit aj rozpracovany dokument, tzn. nepozaduje sa splnenie kontrol
nadefinovanych pre prislusny dokument.

Pouzivatel' zvoli ,UloZit’ do XML stubord". Zobrazi sa Standardné okno pre vyber uloZenia siboru
v siborovom systéme pouZzivatela. Vzhlad okna sa liSi podla nainstalovaného operacného systému
pocitaca a lokalnych nastaveni pouzivatela.

Pouzivatel' zvoli umiestnenie a nazov suboru. Po potvrdeni volby aplikacia vytvori pozadovany XML
subor podla aktualnej XSD schémy a ulozi ho do zvolenej destinacie.

AN
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7. VYTVORENIE TLACOVEHO FDF SUBORU

Pouzivatel' zvoli volbu , UloZit’ do tlacového FDF siboru", ktora je jednou z poloZiek menu , Prdca
s DP'.

Aplikacia zrealizuje kontrolu dokumentu. Vytvorenie tlacového FDF sUboru je mozné vylucne pre
skontrolovany dokument, tzn. vyplneny dokument, ktory neobsahuje syntaktické a kritické chyby.

Ak dokument spifia nadefinované kritéria, zobrazi sa $tandardné okno pre vyber uloZenia stboru
v suborovom systéme pouzivatela. Vzhl'ad okna sa moze liSit podla nainstalovaného operacného
systému pocitaca a lokalnych nastaveni pouZivatela.

Pouzivatel moze modifikovat' predvyplneny ndzov suboru. Aplikdcia vytvori pozadovany subor vo
formate FDF podla definicie prislusného PDF formulara. Vytvoreny sibor a jeho dvojicku vo formate
PDF ulozi na vybrané miesto v siborovom systéme. Jedna sa o definicny PDF subor, bez ktorého nie
je mozné nacitat’ idaje z ulozeného FDF sUboru.

Pozn.: Definicny PDF subor je prazdny, neobsahuje udaje vyplneného dokumentu.

Nasledne pouZivatel’ mo6ze zvolit’ zobrazenie FDF sUboru v prehliadaci a pouzit’ funkcie prehliadaca na
vytlacenie suboru, resp. ulozenie stboru do Citatelného suboru PDF (s vyplnenymi udajmi).

Ak dokument obsahuje chyby, aplikdcia oznadi chybne vyplnené polozky a nevyplnené povinné
polozky dokumentu ¢ervenym podfarbenim a neumozni vytvorenie FDF stboru.

8. NOVY DOKUMENT

Pouzivatel’ stladi tlacidlo ,Vytvorit’ novy" pristupné vo formulari dafiového dokumentu. Funkcionalita
zabezpedi otvorenie prazdneho formulara. Vol'ba je vyhodna pre pripady:

- potreby vypinenia dafoveho dokumentu za iny dafovy subjekt,
- prerusenia vypliania a zabezpecenia vymazania zadanych Udajov dokumentu.

Ak je aktualne otvoreny dokument rozpracovany (ma vyplnené polozky), aplikacia zobrazi upozornenie
Otazka x|

Vykonanim tejto operacie sa vymazd existujdce ddaje, Pokragovat?

Mie

Pouzitim tlacidiel, ktoré su stc¢ast'ou oznamu, pouzivatel rozhodne o nasledujlcej ¢innosti

o Ak pouzivatel' potvrdi ,Ano" - aplikacia vymaze vyplnené tdaje formulara a nastavi kurzor na
prvu polozku formulara

e Ak pouzivatel potvrdi ,, Vie" - aplikacia ukonci zobrazenie otazky a pouZivatel méze
pokracovat’ vo vyplfiovani aktualneho dokumentu

CIANE
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9. NASTAVENIA PRI STARTE

Vol'ba ,Nastavenia pri starte" je sucast'ou menu ,Nastavenie".

& Mastavenia pri étarte | ﬂ
Automaticky otvarit’ dokument
-

[=]- Dani z prijmu —fyzické osoby
: Dar z prijmu -fyzické osoby, typ A (za zdafovacie obdobie 2010)
i Daf z prijmu - fyzické osoby, typ B (za zdafiovacie obdobie 2010)
E| Dan z prijmu - préavnickeé osoby
i..Dafz prijmu - pravnické osoby (za zdariovacie obdobie 2010)
El Dan z pridanej hodnaty
i l-DaAz pridanej hodnoty (za zdanovacie obdobie 2011)
Siihmmd vikeaz nre dan 7 nidanei hodnate (za ohdahie 2000 20111 ﬂ

Nadftat' (idaje pre DIC / Rodné Eislo

prézdne =] ] [
| |
| |

=

Naéftat’ (idaje pre I DPH

s ] |
| |
| |

4]

Podpisova politika
sha256 |um:oid:'| .3.158.36061701.0.0.1.10.4.0.12 Default PP

ok | st |

Ponuka umoznuje nastavenie parametrov:

o, Automaticky otvorit’ dokument' - vybrany typ darfového dokumentu sa otvori
bezprostredne po Starte aplikdcie

e ,Nacitat’ udaje pre DIC / Rodné Ccislo® — hodnoty vybraného subjektu budu
v dokumente automaticky Qredvyplnené

o ,Nacitat’ udaje pre IC DPH' - hodnoty vybraného subjektu budi v dokumente
automaticky predvyplnené

Pouzivatel’ oznadi poZzadované hodnoty parametrov a potvrdi tlacidlom ,, OK". Nastavené parametre sa
uplatnia po najblizSom nastartovani aplikacie.

CIANE



10. ZOZNAM SUBJEKTOV

Vol'ba ,Zoznam subjektov" je sucastou menu , Nastavenie".
& Zoznam subjektov - | Dlil
ICDPH [2222222222 DIC/RC | Stét |SK

o |Banska Bystrica | |

SK NACE I
Pravna forma I

— Obchodmy ndzov
|Dafiowy subjekt |

— Meno

— Adresa
|Ulica Eislo

|99993 |Obec

— Kontakt
Tel | |

Fa:-:l |

— Konatel
Meno I

;l Tel I I Vymazat' | Zatvorit' |

Vo formulari sa zobrazia Udaje o dariovych subjektoch, ktoré pouzivatel’ ulozil pocas vypliiovania
danovych dokumentov. Zobrazené Udaje nie su editovatelné.

Oznacenim identifikdtora subjektu a naslednym stlaCenim tlacidla ,Vymazat™ pouzivatel' rozhodne
0 vymazani subjektu zo zoznamu. Udaje vymazaného danového subjektu nebude aplikacia ponikat’ na

predvyplnenie v dokumente.
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11. NASTAVENIE PROXY

Ak je pocitaC pripojeny do internetu prostrednictvom proxy servera, je potrebné, aby pouZivatel
nastavil parametre pripojenia. Vol'ba ,Nastavenie proxy" je sucastou menu ,Nastavenie".

MNastavenie proxy = ﬂ

Proxy server

Ak Vas potitat je pripojeny do internetu
cez proxy server, prosim vyplfite idaje o
fiom. Raz vyplnené ldaje o nastaveni
proxy sa uchovajl.

V pripade nejasnosti prosim kontaktujte
svojho administratora.

Adresa

Meno

Heslo

Doména

Poterdit

Pouzivatel' zadd pozadované hodnoty a potvrdi tlacidlom , Potvrdit™. Aplikacia si nastavenie zapamata
a nie je potrebné ho znova zadavat'.

Ak pouzivatel nenastavi potrebné parametre, aplikacia pri najblizSom pokuse o stiahnutie aktualizacii
doplnkov zobrazi chybovy oznam

Komunikacna chyba alebo blokované spojenie na http://edane.drsr.sk - |0 ﬂ

Vas potitag pravdepodobne nie je pripojeny k internetu, alebo je pripojeny cez Vas proxy server, ktory
neumoZiiuje automatickd aktualizaciu aplikacie eDANE.

Chcete nastavit/opravit idaje proxy servera (Proxy). pokracovat v off-line spracovani (Off-line) alebo
pokragovat a upozornenie pri dalSom spusteni aplikacie nezobrazovat(Nezobrazovat).

Zobrazit | Proxy | Off-line ‘ Mezobrazovat

Pouzitim tlacidiel, ktoré su sic¢ast'ou oznamu, pouzivatel rozhodne o nasledujicej cinnosti

L2Zobrazit™ — aplikacia zobrazi detaily komunikacnej chyby

Proxy" — aplikacia umozni nastavit’ parametre proxy pripojenia

,,Off-line" — aplikacia bude pracovat’ bez priameho pripojenia na server, v tzv. off-line rezime
~Nezobrazovat™ — upozornenie sa pri dalSom spusteni aplikacie nebude zobrazovat’
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12. CHYVBOVI'E STAVY PRI ODOSIELANI DOKUMENTOV A ICH
RIESENIE

Pri elektronickom odosielani darového dokumentu z aplikacie eDANE na spracovanie v centralnej
Casti aplikacie sa realizuju nasledovné kontroly:

1. Kontrola autentifikacie pouzivatel'a
Kontroluje sa existencia, spravnost’ a platnost’ ID pouzivatela a jeho hesla
2. Kontrola opravnenia konat’ za konkrétny dafovy subjekt
Kontroluje sa existencia platnej vazby medzi ID pouzivatela a DIC dariového subjektu, za ktory je
pouzivatel’ opravneny konat’
3. Kontrola autorizacie podpisového certifikatu
Kontroluje sa platnost’ pouzitého certifikatu a jeho priradenie do profilu pouzivatela.

Ak pri odosielani dokumentu sa pri niektorej z vysSie uvedenych kontrol vyskytne chyba, je zobrazena
informacia o netspesnom odoslani dokumentu:

a- Vysledok odoslania dokumentu =3

Sprava o odoslani delumentu z aplikacie eDANE
Dokument nazovy dokumentu - druh dokumentu: nazow
Od odosielatel'a I XXX za dafovy subjelt wwxwwwy nebol odoslany.

DiavodRegistracia poutivatela pre Autorizované elektronicks slufby nie je
platna.

N

Pravdepodobna
pricina

Poradové

i Mozné riesenie
cislo

Text chyby

Kontrola autentifikacie pouzivatel'a

1. Pouzivatel zadal Bolo zadané Skontrolovat’ ID a heslo a opatovne
neplatné prihlasovacie | nespravne heslo, skusit’ odoslanie dokumentu
Udaje nespravne 1D

pouZivatela alebo
ich nespravna

kombinacia
2. Registracia Zadané ID Skontrolovat’ ID a opatovne skusit’
pouzivatela pre neexistuje odoslanie dokumentu

A;Jtlgcrlzoyell(qe by i Od registracie pouzivatela uplynul ¢as
elektronické sluzby nie kratSi ako 1 hodina, Udaje este nie su

je platna synchronizované. Po uréeni uvedenej
doby opétovne skuste odoslanie
dokumentu
Platnost’ ID bola Platnost’ pouzivatela bola ukoncena.
ukoncena Kontaktujte registratora miestne

prislusného DU alebo technickd
podporu pre elektronické sluzby

CIANE
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Kontrola opravnenia konat’ za konkrétny danovy subjekt

3. Pouzivatel' nema
opravnenie podavat’
dokumenty pre danovy
subjekt

Nie je vytvorena
vdzba medzi ID

pouzivatela

a dafovym

subjektom (DIC)

Pouzivatel nenavstivil miestne prislusny
DU pre vykonanie autorizacie pre
dany danovy subjekt.

Od autorizacie pouzivatela uplynul ¢as
krat$i ako 1 hodina, Udaje este nie su
synchronizované. Po uréeni uvedenej
doby opatovne skuste odoslanie
dokumentu

Platnost’ vézby medzi ID pouZivatela
a DIC bola ukoncena. Kontaktujte
spravcu na miestne prislusnom DU.

Kontrola autorizacie podpisového

certifikatu

4. Pouzity podpisovy
certifikat sa nezhoduje
s certifikatom v
profilom pouzivatela

Pri podpisovani bol
vybrany nespravny
certifikat (napr. na
komunikaciu

s bankou,
zdravotnou
poist'oviiou)

Skontrolovat’ pouzity certifikat
a zopakovat’ podanie so spravnym
certifikdtom

V profile
pouZivatela nie je
vlozeny Ziadny
certifikat

VloZit' pouzivany certifikat do profilu
Postup:

1. Prihlasit’ sa do autorizovanej zény
eTax portalu danovej spravy -
pomocou ID a hesla

2. V zdlozke eTax sa nastavit’
na volbu Uvod

3.  Zvolit menu Sprava
certifikatov, v rdmci nej
ponuku Priradit’ certifikat

4. Podpisat’ VasSim platnym
certifikdtom Oznamenie pre
spravcu dane a potvrdit’ OK

5. Po spracovani sa Vam v zozname
certifikatov zobrazi Vami vlozeny
certifikat

V profile
pouZivatela je
vloZeny certifikat,
ale jeho platnost’
bola ukoncena

Overit’ certifikat v profile:

1. Prihlasit’ sa do autorizovanej zony
eTax portalu danovej spravy -
pomocou ID a hesla

2. V zdlozke eTax sa nastavit’
na volbu Uvod , zvolit menu
Sprava certifikatov

Ak certifikat expiroval, je potrebné

v prislusnej certifikacnej autorite
vystavit’ novy certifikat a vlozit' ho do
profilu pouZivatel'a
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